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Утвержден
постановлением администрации 

Михайловского муниципального района 

от 18.10.2018 № 1100-па 

План мероприятий «Дорожная карта» по ликвидации муниципального бюджетного учреждения
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению 
Михайловского муниципального района Приморского края»

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Плановый срок
	Ответственный исполнитель
	Результат
	Отметка

	1
	Подготовка проекта сметы на ликвидацию учреждения
	до 23.10.2018
	МБУ МФЦ Михайловского мунципального района 
	
	

	 2
	Предоставление сведений о дебиторской и кредиторской задолженности учреждения
	до 23.10.2018
	МБУ МФЦ Михайловского мунципального района
	
	

	 3
	Подготовка баланса на последнюю дату, заверенного налоговой инспекцией
	до 23.10.2018 
	МБУ МФЦ Михайловского мунципального района
	
	

	 4
	Составление перечней движимого и недвижимого имущества, закрепленного за учреждением
	до 23.10.2018 
	МБУ МФЦ Михайловского мунципального района,  управление по вопросам градостроительства, имущественных и земельных отношений
	
	

	5.
	Подготовка проекта постановления о ликвидации учреждения, об утверждении ликвидационной комиссии и об определении порядка и сроков ликвидации


	до 22.10.2018
	Администрация Михайловского мунципального района – руководитель аппарата 
	
	


	6
	Согласование в органах администрации постановления о ликвидации учреждения
	до 22.10.2018
	Администрация Михайловского муниципального района – руководитель аппарата
	
	

	7
	Согласование с прокуратурой и утверждение постановления о ликвидации учреждения
	до 22.10.2018
	Администрация Михайловского мунципального района – руководитель аппарата
	
	

	8
	Подготовка и направление в МИФНС ПК уведомления для внесения в ЕГРЮЛ записи о ликвидации учреждения, а также опубликование сведений о принятом решении 

(п.1 ст. 62 ГК РФ в течение трех рабочих дней с даты принятия решения о ликвидации)
	до 26.10.2018
	Ликвидационная комиссия
	
	

	9
	Публикация сообщения о ликвидации учреждения о порядке и сроке заявления требований его кредиторами (сведения, подлежащие опубликованию в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной регистрации, публикуются в журнале "Вестник государственной регистрации"

(п. 1 ст. 63 ГК РФ, п. 1 ст. 19 Закона о некоммерческих организациях, п. 2 ст. 20 Закона нет в законе )

(срок, для кредиторов, не может быть менее двух месяцев с момента опубликования сообщения о ликвидации).
	до 21.00  30.10.2018


	Ликвидационная комиссия
	 
	

	10
	Уведомление директора учреждения о предстоящем увольнении персонально
	с  23.10.2018  по 26.10.2018
	Администрация   Михайловского мунципального района (специалист по кадрам) 
	
	

	11.
	Уведомление работников учреждения о предстоящем увольнении персонально под роспись
	с  23.10.2018  по 26.10.2018 
	Ликвидационная комиссия 
	
	

	12.
	Уведомление о начале процедуры ликвидации: ПФР РФ, Росстат, ФСС, ФЗН, кредиторы, дебиторы
	до 26.10.2018
	Ликвидационная комиссия
	
	

	13.
	Проведение инвентаризации имущества учреждения
	до 01.12.2018
	Ликвидационная комиссия,

управление по вопросам градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Михайловского муниципального района 
	
	

	14
	Сверка расчетов с налоговым органом, с органами, осуществляющими контроль за уплатой страховых взносов
	до 29.12.2018
	Ликвидационная комиссия
	
	

	15
	Подготовка промежуточного ликвидационного баланса
	После окончания срока предъявления требований кредиторами ликвидационная комиссия составляет промежуточный ликвидационный баланс (п.2.ст.63 ГК РФ) (17.12.2018)
	Ликвидационная комиссия
	
	

	16
	Направление в МИ ФНС ПК уведомления о составлении промежуточного ликвидационного баланса учреждения с приложением промежуточного ликвидационного баланса
	в сроки указанные законодательством
	Ликвидационная комиссия
	
	

	17
	Подготовка ликвидационного баланса и его утверждение.
	в течение 10 календарных дней после завершения расчетов с кредиторами (примерный срок до 01.02.2019).
	Ликвидационная комиссия
	
	

	18
	Увольнение работников учреждения
	29.12.2018
	Ликвидационная комиссия, администрация Михайловского мунципального района 
	
	

	19.
	Подготовка постановления об изъятии из оперативного управления имущества в состав муниципальной казны Михайловского муниципального района 
	В течение трех рабочих дней после расчетов с кредиторами (до 17.12.2018)
	Ликвидационная комиссия,

управление по вопросам градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Михайловского муниципального района
	
	

	20
	Согласование и утверждение постановления об изъятии  из оперативного управления имущества в состав муниципальной казны Михайловского муниципального района 
	до 18.12.2018
	Ликвидационная комиссия,

управление по вопросам градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Михайловского муниципального района
	
	

	21 
	Включение муниципального имущества в перечень имущества предназначенного для передачи в аренду, безвозмездное пользование.
	до 24.12.2018
	Управление по вопросам градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Михайловского муниципального района
	
	

	22
	Поступление заявления на предоставление в безвозмездное пользование
	до 25.12.2018
	КГАУ «МФЦ» Приморского края
	
	

	23
	Подготовка распоряжения администрации Михайловского муниципального района о передаче имущества в безвозмездное пользование КГАУ «МФЦ» Приморского края
	В течение 3 рабочих дней с момента получения заявления
	управление по вопросам градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Михайловского муниципального района
	
	

	24 
	Согласование и утверждение распоряжения  администрации Михайловского муниципального района о передаче имущества в безвозмездное пользование КГАУ «МФЦ» Приморского края
	до 26.12.2018
	Администрация Михайловского муниципального района 
	
	

	25 
	Подготовка договора на передачу в безвозмездное пользование имущества
	до 26.12.2018
	Управление по вопросам градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Михайловского муниципального района
	
	

	26
	Передача документов в архив
	
	Ликвидационная комиссия, архивный отдел администрации Михайловского муниципального района 
	
	

	26.1
	Упорядочение документов постоянного срока хранения и документов по личному составу за 2017 год
	До 20 ноября 2018 года
	Архивный отдел администрации Михайловского муниципального района

	
	

	26.2
	Прием документов постоянного срока хранения за 2017 год
	В течение 5 рабочих дней после упорядочения
	Ликвидационная комиссия, архивный отдел администрации Михайловского муниципального района

	
	

	26.3
	Упорядочение документов по личному составу за 2018 год и пересоставление описи за 2015-2018 годы
	В течение месяца после издания последнего документа 
	Ликвидационная комиссия, архивный отдел администрации Михайловского муниципального района

	
	

	26.4
	Прием документов по личному составу  за 2015-2018 годы 
	В течение 5 рабочих дней после упорядочения
	Архивный отдел администрации Михайловского муниципального района

	
	

	26.5
	Упорядочение документов постоянного срока хранения за 2018 год
	В течение месяца после издания последнего документа
	Ликвидационная комиссия, архивный отдел администрации Михайловского муниципального района
	
	

	26.6
	Прием документов постоянного срока хранения за 2018 год
	В течение 5 рабочих дней после упорядочения
	Архивный отдел администрации Михайловского муниципального района

	
	

	27
	Подготовка ликвидационного баланса
	Январь-апрель 2019 года
	Ликвидационная комиссия


	
	

	28
	Закрытие лицевых счетов учреждения
	
	
	
	

	29
	Направление в МИ ФНС ПК заявления о ликвидации учреждения с приложением ликвидационного баланса
	
	
	
	

	30
	Получение документа, подтверждающего факт внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц о ликвидации
	
	
	
	

	31
	Уничтожение печатей и штампов учреждения, аннулирование сертификатов ключей проверки электронных подписей
	
	
	
	


